Zakladni Skola Mokra-Horékov, ptfispévkova organizace

5. VNITRNI RAD SKOLNI DRUZINY

Cj.. 78-232/2023

Vypracovala: Mgr. Veronika KrSkova, vedouci vychovatelka
Schvalil: Mgr. Tomas Pétivlas, Ph.D., feditel skoly
Pedagogicka rada projednala dne: 31. 8. 2023

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1. 9.2023

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1. 9.2023

Zmeény ve smérnici jsou provadény formou cislovanych pisemnych dodatkti, které tvoii soucast
tohoto predpisu.

Obecna ustanoveni

Na zéklad¢ ustanoveni § 30 zékona €. 561/2004 Sb. o ptedSkolnim, zékladnim, stfednim, vyS$$im
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vydavam jako statutdrni organ
Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druZinu tento vnitini fad Skolni druziny.

Tato smérnice urcuje pravidla provozu a rezim $kolni druziny.

Zasady smérnice:

- musi byt vydana pisemn¢,

- nesmi byt vydana v rozporu s pravnimi ptedpisy,
- nesmi byt vydana se zpétnou uc¢innosti,

- vzniké na dobu neurcitou.

Poslani Skolni druZiny

Skolni druzina se ve své Ginnosti ¥idi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb., o zijmovém
vzdélavani, ve znéni pozd&jsich predpist. Skolni druZina tvoii ve dnech kolniho vyucovéni
mezistupen mezi vyukou ve $kole a vychovou v rodind. SD neni pokratovanim $kolniho
vyucovani, ma sva specifika, ktera ji odlisuji od §kolniho vyuovani. Hlavnim poslanim SD je
zabezpeceni zdjmové Cinnosti, odpoCinku a rekreace UCastnikli, ¢aste¢né také dohledu nad
ucastniky. Vedeni déti k smysluplnému traveni volného Casu se pozitivné odrazi jako prevence
rizikového chovani.

Cinnost druziny je uréena piednostné pro ulastniky prvniho stupné zakladni $koly.
Druzina mize vykonavat ¢innost pro ucastniky, nebo ucastniky a jejich zdkonné zéstupce i ve
dnech pracovniho volna.

1. Prava a povinnosti ucastniki a jejich zakonnych zastupci ve §kolni druziné a
podrobnosti o0 pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky

1.1 Ucastnici jsou povinni

a) fadn€ dochazet do Skolni druZziny,

b) dodrzovat vnitini fad Skolni druZiny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli seznamenti,
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¢) plnit pokyny pedagogickych pracovnikli vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim nebo
vnitinim fadem,

d) informovat Skolské zatizeni o zméné zdravotni zplisobilosti, zdravotnich obtizich nebo jinych
zavaznych skuteCnostech, které¢ by mohly mit vliv na prib¢h vzdélavani,

e) dokladat diivody své nepiitomnosti v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim fadem,

¢) oznamovat udaje, které jsou podstatné pro pribé¢h vzdélavani nebo bezpecnost Ucastnika a
zmény v téchto udajich.

1.2 Ucastnik ve $kolni druziné se chova slugné k dospélym i jinym Zaktim $koly, dba pokynt
pedagogickych a provoznich pracovniki.

1.3 Ucastnik chodi vhodné a ¢isté upraven a obleen, s ohledem na planované &innosti. Udrzuje
prostory Skolni druziny v Cistoté a poradku, chrani majetek pred poskozenim.

1.4Ucastnik chrani své zdravi 1 zdravi spolutcastnikii; icastnikiim jsou zakézany vSechny
¢innosti, které jsou zdravi skodlivé (napf. kouteni, piti alkoholickych napojl, zneuzivani
navykovych a zdravi Skodlivych latek).

1.5 Zakonny zastupce Ucastnika je povinen dolozit ditvody nepfitomnosti Ucastnika nejpozdéeji do
3 kalendarnich dnti od poc¢atku jeho neptitomnosti.

1.60mlouvani ucastnika je mozné pouze pisemnou formou, Omluvenka ze $kolni druziny ke
stazeni na webu Skoly. Je mozné také omlouvat ptes systém Bakalafi.

1.7 Ucastnik ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na
vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a
dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt sezndmen se v§emi
ptredpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druZin¢. Kazdy traz nebo vznik skody, ke
kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druZiny, hlasi bez zbyte¢ného odkladu.

1.8 Utastnik nenosi do druziny predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob.

1.9 Zvl1aste hrubé slovni a imysIné fyzické Gtoky ucastnika viici vychovatelkdm Skolni druZiny se
vzdy povazuji za zadvazné porusSeni povinnosti stanovenych timto zékonem.

2. Provoz a vnitini rezim SD

PrihlaSovani a odhlaSovani
Reditel stanovi ve vnitinim fadu pro jednotlivé formy zdjmového vzdélavani podle § 2 vyhlasky
¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani zpisob evidence ucastnikil takto:

2.1 Ve skolni druzing je urcena jako vedouci zaméstnanec vedouci vychovatelka, kterad zajistuje
pfihlaSovani a odhlasovani ucastnikd, podklady pro thradu poplatki, pfeddvani informaci
rodi¢lim, vyfizovani ndméta a stiznosti.

2.2 O piijeti ucastnika k ¢innosti druZiny ve formé¢ pravidelné vychovné, vzdélavaci a zdjmové
¢innosti, rozhoduje na zéklad¢ pisemné piihlasky. Soucasti pfihlasky k pravidelné vychovné,
vzdélavaci a zajmové Cinnosti je pisemné sdéleni zdkonnych zastupct ucastnika o rozsahu
dochdzky a zplisobu odchodu ucastnika z druziny. Pfednost pfi pfijimani maji Gi€astnici nizSich
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rocnikt, fidi se Kritérii pfijeti do Skolni druziny platnymi pro dany Skolni rok (zvetfejnéno na
webu Skoly). OdhlaSeni probiha na zakladé pisemného sdéleni zakonnym zastupcem.

2.3 Uplata je splatna predem, plati se zpravidla ve dvou splatkdch — za obdobi zafi aZ leden a
unor az ¢erven. Vyse uplaty je stanovena pfedem na cely Skolni rok.

Ranni a odpoledni provoz 1250,- K¢ za pololeti, odpoledni provoz 1000,- K¢ za pololeti.

2. 4 Vysi uplaty muZe Feditel sniZit nebo od uplaty osvobodit, jestlize:

a) ucastnik nebo jeho zékonny zastupce je ptijemcem opakujicich se davek pomoci v hmotné
nouzi podle zdkona o pomoci v hmotné nouzi,

b) ucastnikovi nebo jeho zdkonnému zéastupci nalezi zvyseni piispévku na péci podle zadkona o
socialnich sluzbach, nebo

¢) ucastnik svéfeny do péstounské péce ma narok na piispévek na thradu potieb ditéte podle
zakona o statni socialni podpoie a tuto skutecnost prokaze rediteli.

Dale miize byt uplata snizena
d) acastniktim, ktefi se Gi¢astni vice neZ dvou ¢innosti daného $kolského zafizeni,

e) ucastnikiim, ktefi jsou zapsani k pravidelné ¢innosti, v piipadé ucasti v dal$ich ¢innostech
daného Skolského zatizeni.

f) pokud je v kalendainim mésici omezen nebo pierusen provoz druziny po dobu delsi nez 5 dnd,
uplata se ucastnikovi pomérn¢ snizi.

2.5 Pokud za ucastnika neni uhrazena tUplata, feditel Skoly mulZe rozhodnout o vylouceni
ucastnika ze Skolni druZiny.

Zidost o prominuti (sniZeni) uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné v piiloze 1
Vnitiniho fadu a ke staZzeni z webu Skoly.

3. Organizace ¢innosti

3.1 Provozni doba SD je od 6.30 do 7.35 hod. ranni provoz a 11.35 az 16.30 odpoledni provoz.

3.2 Pfi nevyzvednuti Gi€astnika do stanovené doby rodi¢i vychovatelka nejdiive podle moznosti
informuje telefonicky rodi¢e ti¢astnika a osoby uvedené na piihlasce Gi¢astnika do SD, pokud je
tento postup bezvysledny,

a) na zaklad¢ predchozi dohody kontaktuje pracovnika organu péce o dite,

b) na zakladé pfedchozi dohody s obecnim tfadem kontaktuje pracovnika obecniho tGfadu,

¢) pozada o pomoc Policii CR,

3.3 Oddéleni se napliuji nejvyse do poctu 30 ucastniki, celkova kapacita Skolni druziny je 120
ucastniki.

3.4 Rozsah denniho provozu SD a rozvrh &innosti schvaluje feditel $koly na navrh vedouci
vychovatelky Skolni druZiny.
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3.5 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména formou
odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; umoziuje ucastnikim pfipravu na vyucovani
pouze se souhlasem rodict.

3.6 Zahjjeni ¢innosti Skolni druziny na zacatku Skolniho roku neschvaluje Skolska rada, je plné
Vv kompetenci feditele skoly.

3.7 Mimoiadny provoz $kolni druziny (napf. dny feditelského volna) i provoz ranni druZziny je
realizovan v pfipad¢ piihlaSeni minimalniho poétu 10 ucastniki.

3.8 V dob¢ od 13:00 do 14:30 probiha hlavni ¢innost Skolni druziny a neni mozné ucastniky
vyzvedavat, ani nemohou sami odchazet.

3.9 Personalni obsazeni, kontakty

Vedouci vychovatelka: Mgr. Veronika Krskova, krskova@zs.mokra.cz
Vychovatelka: Jana Neuerova, neuerova@zs.mokra.cz

Vychovatelka: Mgr. Katefina Studynka Smutnikova, smutnikova.k@zs.mokra.cz
Vychovatelka: Mgr. Iveta Solcova, solcova@zs.mokra.cz

Vychovatelka: Ludmila Vanackova, vanackova@zs.mokra.cz

Telefonni kontakt na SD (vedouci vychovatelka): 604 400 918

Zakonnym zastupciim je doporuceno mit kontakt na SD uloZen.

Zakonni zastupci mohou ke komunikaci s vychovatelkami vyuzivat §kolni systém Bakalafi,
e-mail nebo osobni setkani po piedchozi domluve.

4. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi ucastnikd a jejich ochranv pred
rizikovym chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

4.1 VSichni ucastnici se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svilj ani jinych osob. Uastnikiim neni v dob& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach
Skoly, pokud nad nimi neni vykonavan dozor zpusobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i
nehodu, k niz dojde béhem pobytu ucastnikii ve Skolni budové, nebo mimo budovu pfi akei
pofadané Skolou Ucastnici ithned ohlasi. Vychovatelé Skolni druziny provedou prokazatelné
pouceni ucastnikll v prvni hodin€ Skolniho roku a dodate¢né pouceni ucastniki, ktefi pii prvni
hoding chybéli, provedou o tom pisemny zaznam. Skola odpovida za wicastniky v dobé dané
rozvrhem ¢innosti druziny.

4.2 Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni
ptihliZet k zékladnim fyziologickym pottebam Ucastnikil a vytvaiet podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro pfedchazeni vzniku rizikového chovani, ochrana pfed socidlné patologickymi jevy,
projevy diskriminace, neptatelstvi nebo nasili a poskytovat jim nezbytné informace k zajisténi
bezpecnosti a ochrany zdravi.

4.3 PedagogiCti pracovnici dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a
protipozarni ptfedpisy. Pokud zjisti zadvady a nedostatky ohroZujici zdravi a bezpecnost osob,
nebo jiné zavady technického rdzu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o téchto skute¢nostech nadfizeného a v ramci svych schopnosti a moznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav UcCastnikidl a v piipadé¢ nahlého onemocnéni ucastnika
informuji bez zbyte€nych pritaht rodi¢e postizeného ucastnika. Nemocny ucastnik muize byt
odeslan k 1ékatskému vysetieni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
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Pti urazu poskytnou ucastnikovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni ucastnika Iékarem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy urazd, ptipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamu zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo
ktery se o ném doveédél prvni.

5. Podminky zachazeni s majetkem $koly nebo §kolského zarizeni ze strany ucastniku.

5.1 U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly €i osob je vyzadovana uhrada
od rodic¢u ucastnika, ktery poSkozeni zpusobil. Pfi zavaznéjsi Skod€¢ nebo nemoznosti vyfesit
nahradu Skody s rodi¢i je vznik Skody hlaSen Policii CR, pfipadné orgdniim socialni péce.

5.2 Ztraty véci hlasi ucastnici neprodlen€ vychovatelce.

5.3 Do skolni druziny tc¢astnici nosi pouze véci potfebné k zajmovému vzdelavani, cenné véci do

Skolni druziny nenosi.

6. Vychovna opatieni ve SD

6.1 Pokud tcastnik naruSuje soustavné Skolni ¥ad a Vnitini ¥ad kolni druziny, mize byt
rozhodnutim feditele ze §kolni druziny vylouden. Reditel miiZe rozhodnout o vylouéeni téastnika
ze SD, pokud tento Gdastnik soustavné nebo n&jakym vyznamnym projevem porusil kizeii a
pofadek, napadd spolutcastniky, ignoruje pokyny vychovatele, ohrozuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD, nebo z jinych zvlas§té zavaznych divodi.

7. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné piihlasky ucastnikd; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl
ucastnika o rozsahu dochdzky a zplsobu odchodu ucastnika z druZiny a jako pfiloha
slouzi rozpis krouzki, které Gi¢astnik navitévuje v ramci ZS

b) omluvenka ze SD, dostupna na webu ZS

c) elektronické téidni knihy jednotlivych oddéleni, véetné dochazky ticastniku,

d) mésicni plany,

e) celoro¢ni plan ¢innosti,

f) Skolni vzdé&lavaci program kolni druziny,

g) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyroéni zpravu skoly,

h) Vnitini ¥ad SD,

i) protokoly a zdznamy o provedenych kontrolach, hospitacich a inspekéni zpravy.

8. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smeérnice je statutarnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Sarka Simkova, zastupkyné koly

2. Zruduje se predchozi znéni této smémice &. j. ZS-245/2022 ze dne 1.9.2022. UloZeni

smérnice v archivu Skoly se fidi Spisovym fadem Skoly.

Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu feditelem Skoly a zvetejnénim.

4. Smérnice nabyva Gcinnosti dnem: 1.9.2023

w

V Mokré dne 31.8.2023

Mgr. Tomas Pétivlas, Ph.D., feditel Skoly
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Priloha: 1

Véc: Zadost o prominuti (sniZeni) uplaty za zajmové vzdélavani ve Skolni druziné

V souladu s § 123 odst. 4 zdkona ¢. 561/2004 Sb., o piedSkolnim, zékladnim, stfednim, vyS§im a
jiném vzdélavani, a podle § 11 odst. 3 vyhlasky ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzd€lavani, zadam
timto o prominuti/sniZzeni uplaty za zdjmové vzdélavani mého syna/mé dcery ve skolni druziné

Jméno a prijmeni Zaka:
Narozen/a:
Bydlisté:

Diivodem mé Zadosti je:
1 zak nebo jeho zdkonny zastupce je ptijemcem opakujicich se ddvek pomoci v hmotné nouzi
podle zékona o pomoci v hmotné nouzi

1 zakovi nebo jeho zakonnému zastupci nélezi zvySeni pifispévku na péci podle zdkona o
socialnich sluzbach

1 zak svéfeny do pestounské péce ma narok na ptispévek na thradu potieb ditéte podle zdkona

o statni socialni podpoie

Zadatel — zakonny zastupce:
Jméno a prijmeni:

Datum narozeni:

Bydlisté:

Ke své zadosti prikladam nasledujici doklady:

1) ze dne
2) ze dne
3) ze dne
V Mokré dne:

podpis zakonného zastupce
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