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Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném piistupu k informacim vydavam jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je umisténa na webovych strankach skoly a na
pfistupném miste skoly. Smérnice upravuje ustanoveni zékona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
ptistupu k informacim na podminky $koly. Skola je podle tohoto zikona povinny subjekt
poskytovat vefejnosti informace vztahujici se k jeho plisobnosti.

1. Zadatel
Zadatelem miiZe byt fyzicka ¢i pravnicka osoba, organ statni spravy, kterd zada o informaci, bez
ohledu na divod svého z4jmu o danou informaci.

2. Informace

Reditel $koly poskytuje informace na zakladg:
- Zadosti nebo
- zvefejnénim.

Informaci, kterou je feditel Skoly povinen poskytnout, je fakticky udaj tykajici se otazky v
pusobnosti feditele Skoly, nikoliv vSak subjektivni komentat, nazor, vyklad pravniho ptfedpisu apod.
Zvetejnénou informaci je takova informace, ktera miize byt vZzdy znovu vyhledéana a ziskéna,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoZiujicim zapis a uchovani informace,
vystavena na ufedni desce, nebo zptisobem umoznujici dalkovy ptistup (webové stranky skoly).
Doprovodnou informaci je takova informace, ktera uzce souvisi s poZadovanou informaci
(naptiklad udaj o jejim ptivodu, existenci, poctu, divodu odepieni, dob€, po kterou diivod odepieni
trva a kdy bude znovu piezkouman).

3. Poskytované informace

3.1 Zvefejnéni informaci

Reditel $koly zvefejni informace stanovené provadécim predpisem k zédkonu &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

V soucasné dobé je to vyhlaska ¢. 515/2020 Sb., o struktufe informaci zvefejiovanych o povinném
subjektu a o osnové popisu tkonti vykonavanych v ramei agendy, posledni zména k 1.8.2021.

Oznaceni a uvozovaci Obsah polozky
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text polozky
1. Nazev

2. Dtivod a zptisob
zalozeni

3. Organizacni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni
adresa

4.2 Adresa titadovny pro
osobni navstévu

Uvede se uplny nazev povinného subjektu bez pouziti zkratek.
Uvede se dtivod a zpisob zalozeni povinného subjektu, véetné podminek a principt, za
kterych vykonava svoji ¢innost.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi. Jako textova informace se vzdy uvede zfizovatel povinného
subjektu, nadfizeny organ povinného subjektu, piipadné dalsi nadfizené organy povinného
subjektu, pokud se lisi pfimé vedeni od metodického.

Uvede se popis vnitini organizacni struktury povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace, schéma nebo hypertextovym odkazem na internetové
stranky s pfislusnymi informacemi, véetné dalSich informaci o organizacnich utvarech
povinného subjektu, napiiklad odborech a oddélenich.

Uvedou se kontaktni idaje povinného subjektu.

Dale se uvedou kontaktni udaje jednotlivych organizacnich utvard nebo ufadoven s
upfesiujicimi informacemi.

Uvede se strukturovana kontaktni adresa povinného subjektu uréena k doru¢ovani
postovnich zasilek. Pokud povinny subjekt pouziva vice kontaktnich postovnich adres,
uvedou se i dalsi upfesnujici informace o Gcelu jejich pouziti; na prvnim misté se uvede
adresa sidla, k niz se jako ucel pouziti uvede ,,Sidlo*.

Adresa se uvede ve struktuie

a) oznaceni adresata, pokud se li$i od ndzvu povinného subjektu uvedeného v polozce 1,

b) nazev ulice, ¢islo popisné nebo evidenéni a ¢islo orientaéni véetné dodatku, pritom ¢islo
orientaéni se uvede za Cislo popisné a odd¢li se lomitkem,

¢) nazev ¢asti obce, v Praze nazev katastralniho uzemi, d) postovni smérovaci ¢islo
pridélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev adresni posty.

V piipade¢, Ze se jako kontaktni poStovni adresa pouziva postovni pfihradka, uvede se adresa
ve struktufe a) oznaceni adresata, pokud se 1i§i od nazvu povinného subjektu uvedeného v
polozce 1,

b) udaj ,,postovni prihradka® nebo jiny obdobny tidaj doplnény ¢islem piihradky,

¢) postovni smérovaci ¢islo pfidélené povinnému subjektu nebo adresni posté a nazev
adresni posty.

Uvedeni adresy v poZzadované struktufe 1ze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti.

Uvedou se adresy vsech ufadoven povinného subjektu urc¢enych pro osobni navstévu.
Adresa se uvede ve struktufe
a) oznaceni uradovny, pokud se 1is§i od ndzvu povinného subjektu uvedeného v bodé¢ 1,

b) nazev ulice, Cislo popisné nebo evidencni a Cislo orientacni véetné€ dodatku, ptitom ¢islo
orientacni se uvede za Cislo popisné a odd€li se lomitkem,

¢) nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho uzemi,

d) postovni smérovaci Cislo a nazev obce, v Praze se za nazvem obce uvede ¢islo méstského
obvodu.

Uvedeni adresy v poZzadované struktufe 1ze nahradit uvedenim hypertextového odkazu na
detail adresniho mista v zakladnim registru uzemni identifikace, adres a nemovitosti.
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4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych

stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datova schranka

5. Pfipadné platby lze
poukéazat

6.1CO

7. Platce dané z ptidané
hodnoty

8. Dokumenty
8.1 Seznamy hlavnich

dokumentt

8.2 Rozpocet

Uvedou se ufedni hodiny vSech ufadoven povinného subjektu uréenych pro osobni
navstévu.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusSnymi informacemi.

Uvedou se telefonni ¢isla povinného subjektu, jeho organizaénich utvari a Gfadoven.

Telefonni ¢isla se uvedou s mezinarodni predvolbou. Vnitini linka (bez provolby) se uvede
za lomitkem.

Uvede se elektronicka adresa oficidlnich internetovych stranek povinného subjektu.

Uvede se hypertextovym odkazem.

Uvede se adresa podatelny pro doruc¢ovani dokumentt v listinné podobg, ktera je soucasné
adresou pro dorucovani dokumentt v elektronické podobé doruc¢ovanych na technickych
nosicich dat.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvede piehled technickych nosict dat, na kterych povinny subjekt piijima
dokumenty v elektronické podobé.

Pokud povinny subjekt pouziva vice podatelen, uvedou se informace o ucelu jejich pouZiti.

Uvede se elektronicka adresa podatelny povinného subjektu, kterou je adresa elektronické
posty (e-mailova adresa).

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvedou dalsi elektronické adresy povinného subjektu s informaci o ucelu jejich
pouZiti.

Uvede se identifikator datové schranky povinného subjektu.

Dale se uvedou identifikatory dalSich datovych schranek s uvedenim ucelu pouziti téchto
datovych schranek.

Uvede se ucet u poskytovatele platebnich sluzeb pro vSechny v uvahu pfipadajici platby od
vetejnosti ve prospéch povinného subjektu, a to ve struktuie ¢islo uctu véetné pripadného
predcisli, kod poskytovatele platebnich sluzeb, ucel platby a symboly platby, pokud jsou pfi
platbé pozadovany, zejména konstantni symbol, variabilni symbol a specificky symbol.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Dale se uvedou informace o jinych zptsobech platby, pokud jsou umoznény.
Uvede se identifika¢ni ¢islo povinného subjektu podle zakona o zakladnich registrech.

Uvede se danové identifikacni ¢islo povinného subjektu, pokud je povinny subjekt platcem
dané z ptidané hodnoty. Pokud povinny subjekt neni platcem dané z pfidané hodnoty, uvede
se tato skute¢nost.

Uvedou se seznamy hlavnich dokumentt povinného subjektu koncepéni, strategické a
programové povahy, které mohou byt podle zdkona o svobodném piistupu k informacim
poskytnuty.

Uvedou se tdaje o rozpoctu povinného subjektu v aktualnim a uplynulém roce a o jeho
zménach. Uvede se oznaceni rozpoctu nebo jeho zmény s uvedenim data vydani, oznacenim
osoby nebo orgédnu, kterd rozpocet schvalila nebo vydala, a celkové planované piijmy a
vydaje povinného subjektu.

Uvede se jako textova informace. Jsou-li rozpocet nebo jeho zmény zvetejnény na
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9. Zadosti o informace

10. Ptijem podani a
podnét

11. Predpisy

Ve

pouzivané predpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti

nadfizeného organu o vysi

uhrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroc¢ni zprava podle

zakona o svobodném
piistupu k informacim

internetovych strankach, lze tdaje uvést hypertextovym odkazem na tyto internetové
stranky.

Uvede se misto a zpisob, jak ziskat pfislu§né informace.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Uvede se misto a zptisob, kde Ize podat zadost nebo stiznost, pfedlozit navrh, podnét nebo
jiné dozadani anebo obdrzet rozhodnuti o pravech a povinnostech osob.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na postup zvefejnény
Ministerstvem vnitra na portalu veiejné spravy v podob¢ popisu tikoni organu vetfejné moci
vedeného v zakladnim registru agend, organt vefejné moci, soukromopravnich uzivateli
udaji a nékterych prav a povinnosti.

vvvvvv

které stanovuji pravo zadat informace a povinnost poskytovat informace nebo které upravuji
dalsi prava obc¢anti ve vztahu k povinnému subjektu.

Dale se uvede, kde a kdy jsou tyto pfedpisy pfistupné k nahlédnuti.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text piedpist.

Uvede se prehled pravnich pfedpist vydanych v ramci vécné piisobnosti povinného
subjektu.

Uvede se jako doprovodna popisna textova informace s hypertextovymi odkazy na
internetové stranky obsahujici text pedpist.

Uvede se sazebnik ihrad za poskytovani informaci povinnym subjektem a s tim spojenych
sluzeb.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Uvedou se rozhodnuti o vysi thrad vydana podle zakona o svobodném pfistupu k
informacim v ptipadé stiznosti. Tato rozhodnuti se uvadeéji nejméné za 2 roky.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
prislusnymi informacemi.

Uvedou se vzory licenénich smluv podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
pokud jsou k poskytovani informaci povinnym subjektem potiebné.

Vzory licen¢nich smluv se uvedou v takové forme¢, aby mohly byt Zadatelem o informaci
prizpusobeny konkrétni zadosti a pouzity jako navrh na uzavieni licenéni smlouvy, atois
moznosti dalkového piistupu.

Uvedou se licen¢ni smlouvy upravujici vyhradni licence poskytnuté povinnym subjektem
podle zékona o svobodném piistupu k informacim.

Uvede se jako textové informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
pfislusnymi informacemi.

Uvede se vyrocni zprava povinného subjektu o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani
informaci podle zdkona o svobodném pfistupu k informacim.

Uvede se jako textova informace nebo hypertextovym odkazem na internetové stranky s
piislusnymi informacemi.
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Piiklad:

Oznaceni a uvozovaci
text polozky

1. Nazev

2. Dtivod a zptisob
zalozeni

3. Organizaéni struktura

4. Kontaktni spojeni

4.1 Kontaktni postovni
adresa

4.2 Adresa titadovny pro
osobni navstévu

4.3 Utedni hodiny

4.4 Telefonni ¢isla

4.5 Adresa internetovych
stranek

4.6 Adresa podatelny

4.7 Elektronicka adresa
podatelny

4.8 Datovéa schranka

5. Pfipadné platby lze
poukdazat

6.1CO

7. Platce dané z pfidané
hodnoty

8. Dokumenty

8.1 Seznamy hlavnich
dokument

Obsah polozky

Uplny, nezkraceny ndzev odpovidajici zfizovaci listing

Organizace byla zfizena obci *** dne *** zfizovaci listinou ¢.j. *** jako ptispévkova
organizace, pro zajisténi zakladniho vzdé€lavani zakt. Pfedmét jeji ¢innosti je vymezen
zakonem ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdé&jsich predpist.

Je dana organizacnim fadem organizace. Organizace se Cleni na organizacni useky uvedené
v Rejstiiku skol:

Zakladni skola

Matetska skola

Skolni jidelna

Skolni druzina

Skolni klub

Kontaktni udaje

Podatelna, ufedni hodiny, elektronicka adresa podatelny, datova schranka, telefony.
Kontaktni udaje na vedouci zaméstnance jednotlivych organizaénich tseka

Ulice, ¢islo popisné nebo evidenéni a ¢islo orientacni.
Nazev Casti obce, v Praze nazev katastralniho tzemi.
Postovni smérovaci ¢islo a nazev adresni posty.

Je totozna s adresou podatelny organizace.

Podatelna
Pondéli — patek 8:00 — 16:00 hod.

Zakladni $kola 00420 777 777 777
Matetska skola 00420 777 777 777
Skolni jidelna 00420 777 777 777
Skolni druzina 00420 777 777 777
Skolni klub 00420 777 777 777

https://www.zszsmssdsksj.cz/

Vyse uvedena adresa podatelny slouzi pro doru¢ovani dokumentt v listinné podobé i pro
dorucovani dokumentti v elektronické podobé doru¢ovanych na technickych nosicich dat —
CD, DVD.

podatelna@podatelna-skoly.cz

ID datové schranky: idds777idsk
123456789-987654321/0002 (Podmére¢na banka, a.s.)

Déle jsou umoznény platby v hotovosti v Gifednich hodinach na podatelné organizace.
IC 123123123

Organizace neni platcem dané z pfidané hodnoty.

Skolni tad

Vnitini fad Skolni druziny

Provozni fad

Spisovy fad

Skolni vzdélavaci program pro zakladni vzdélavani
Skolni vzdélavaci program pro predskolni vzd&lavani
Skolni vzdélavaci program pro zajmové vzdélavani
Rozpocet
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8.2 Rozpocet

9. Zadosti o informace

10. Pifjem podani a
podnétl

11. Piedpisy

Ve

pouzivané piedpisy

11.2 Vydané pravni
predpisy

12. Uhrady za
poskytovani informaci

12.1 Sazebnik uhrad za
poskytovani informaci

12.2 Rozhodnuti
nadfizeného organu o vysi
uhrad za poskytnuti
informaci

13. Licen¢ni smlouvy

13.1 Vzory licen¢nich
smluv

13.2 Vyhradni licence

14. Vyroc¢ni zprava podle
zékona o svobodném

Ztizovaci listina

Rozpocet v aktualnim roce, ¢.j., datum

Rozpocet v minulém roce, ¢.j., datum

Zadosti se podavaji:

- osobné ¢i pisemné V podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na podatelna@podatelna-skoly.cz

Stiznosti a podnéty se podavaji podle charakteru zivotnich situaci postupy uvedenymi na
portalu ob¢ana https://portal.gov.cz

- osobné ¢i pisemné v podatelné organizace

- postou

- datovou schrankou

- elektronickym podanim na podatelna@podatelna-skoly.cz

v

Zéakon ¢. 106/1999 Sh., 0 svobodném piistupu k informacim, v platném znéni

Zékon ¢. 500/2004 Sb., Spravni tad, v platném znéni

Zakon ¢&. 561/2004 Sb., 0 piedskolnim, zakladnim, stfednim, vy$§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon)

Zéakon ¢. 563/2004 Sb., 0 pedagogickych pracovnicich

Zéakon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tizemnich rozpoéta

Vyhlaska ¢. 14/2005 Sb., o pfedskolnim vzdélavani

Vyhlaska ¢. 16/2005 Sb., 0 organizaci $kolniho roku

Vyhlaska ¢. 27/2016 Sb., o vzdélavani déti, zaku, a studentli se specidlnimi potfebami
a deti, zaka a studentd mimofadné nadanych

Vyhlaska ¢. 48/2005 Sh., o zakladnim vzdé&lavani a n€kterych nalezitostech plnéni povinné
Skolni dochazky,

Vyhlagka ¢. 72/2005 Sh., 0 poskytovani poradenskych sluzeb ve Skolach a skolskych
poradenskych zatizenich

Vyhlaska ¢. 107/2005 Sb., o skolnim stravovani

Predpisy jsou pristupné k nahlédnuti v Gfednich hodinach v kancelati Skoly a na webu Skoly
(uvést hypertextovy odkaz).

Organizacni fad skoly, 2020.

Skolni #ad zakladni $koly, 2021.

Vnitini fad $kolni druziny, 2021.
Smérnice k poskytovani informaci, 2021.
Spisovy fad, 2021.

Provozni fad, 2021.

Kopirovani dokumenti v listinné podobé — 10 K¢ za stranu,
Kopirovani dokumenti v digitalni podobé — 10 K¢ za soubor.

Zadatel mtize podat na postup pfi vyfizovani zadosti o informaci stiznost, pokud nesouhlasi
s vysi thrady. O stiznosti rozhoduje nadfizeny organ. V soucasné dobé¢ nejsou vydana zadna
usneseni nadiizeného orgdnu tykajicich se téchto stiznosti.

Nebyly zpracovany.

Organizaci nebyly poskytnuty zadné vyhradni licence podle § 14a odst. 4 zékona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé€jsSich predpist.

Vyro¢ni zprava o jeho ¢innosti v oblasti poskytovani informaci podle zdkona o svobodném
pfistupu k informacim (uvést hypertextovy odkaz).
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ptistupu k informacim

4. Zpusob a rozsah zverejnovani informaci

Skola zvefejiiuje informace na zakladé Zzadosti, nebo zvefejnénim:

a) na Gtedni desce Skoly, véetné zpusobu umoziujicim dalkovy pfistup,
b) v kancelafi skoly,

C) prostiednictvim osobniho jednani,

d) prostfednictvim vyroéni zpravy o ¢innosti Skoly.

4.1 Na zaklad¢ zadosti se informace poskytuje podle obsahu zadosti, zejména

a) sdélenim informace v elektronické nebo listinné podob¢,

b) poskytnutim kopie dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,
¢) poskytnutim datového souboru obsahujiciho pozadovanou informaci,
d) nahlédnutim do dokumentu obsahujiciho pozadovanou informaci,

e) sdilenim dat prostfednictvim rozhrani informacniho systému, nebo

) umoznénim dalkového ptistupu k informaci.

5. Omezeni prava na poskytnuti informace

Skola neposkytne informaci, ktera

a) vypovida o osobnosti a soukromi fyzické osoby, zejména o jejim rasovém puvodu, narodnosti,
politickych postojich a €lenstvi v politickych strandch a hnutich, vztahu k ndbozenstvi, o jeji trestné
¢innosti, zdravi, sexualnim zivot¢, rodinnych pfislusnicich a majetkovych pomérech, pokud tak
nestanovi zvlastni zdkon nebo s predchozim pisemnym souhlasem dotcené osoby,

b) je oznacena za obchodni tajemstvi,

C) byla ziskana od osoby, které informacni povinnost zakon neuklada, pokud nesdélila, Ze s
poskytnutim informace souhlasi,

d) se tyka probihajiciho trestniho fizeni, rozhodovaci ¢innosti soudii nebo jejiz poskytnuti by bylo
porusenim ochrany dusevniho vlastnictvi,

e) feditel Skoly mize omezit poskytnuti informace, pokud se jedna o novou informaci, ktera vznikla
pii ptipraveé rozhodnuti; to plati jen do doby, kdy se ptiprava ukonci pravomocnym rozhodnutim

Omezeni prava na informace znamena, ze feditel Skoly poskytne poZzadované informace vcetné
doprovodnych informaci po vylouc¢eni uvedenych informaci. Odepfit poskytnuti vylouc¢ené
informace lze pouze po dobu, po kterou trva diivod odepteni.

Skola (a jeji zaméstnanci) ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovava ml¢enlivost a chrani
pfed zneuzitim data, idaje a osobni Uidaje a zaméstnanct Skoly, citlivé osobni udaje, informace o
zdravotnim stavu déti, zakd a studentli a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského
zafizeni a Skolniho poradenského pracovisté, shromazd'uje pouze nezbytné tidaje a osobni udaje,
bezpecné je uklada a chrani pted neopravnénym piistupem, neposkytuje je subjektiim, které¢ na né
nemaji zédkonny narok, nepotfebné udaje vyrazuje a dal nezpracovava.

6. Vyrizovani Zadosti o poskytnuti informaci
Za pfijimani a vyfizovani Zadosti o poskytnuti informaci odpovidé povétend osoba.

Zadost o poskytnuti informace se podava tstné (osobné ¢i telefonicky) nebo pisemné (doruc¢ena
postou, osobné 1 jinym zplsobem, faxem, elektronickou postou nebo na jiném nosici dat).
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Pokud zadost o poskytnuti informace smétuje k poskytnuti zvefejnéné informace, miize feditel
misto pozadované informace sdélit jen idaje umoziujici vyhledani a ziskani zvetejnéné informace.
V piipadé tstni Zadosti tak ucini neprodlené, v ptipadé pisemné zadosti nejpozdéji do 7 dni ode dne
doruceni zadosti. Pokud Zadatel trva na pfimém poskytnuti informace, musi mu byt poskytnuta.

Neni-li zadost vyfizena stné, poskytne se pozadovand informace pisemné, nahlédnutim do spisu
(v€etné moznosti potizeni kopie) nebo na pamétovych mediich.

6.1 Ustni zadost

Ustni zadost lze vytidit Gstné jen s vyslovnym souhlasem Zadatele. Pokud Zadatel trva na pisemném
vyfizeni, vyzve jej feditel Skoly k podani zadosti v pisemné formé.

6.2 Pisemna zadost

Zadosti 0 poskytnuti informaci podané jakoukoli formou jsou pfijaty a zaevidovany podatelnou
$koly. Zadost o poskytnuti jiz zvefejnéné informace (napiiklad ve vyroéni zpravé feditele skoly) se
zpravidla vyfidi poskytnutim udajii o zvetejnéni. Pokud neni ze zadosti zfejmé, Ze je urcena Skole
jako povinnému subjektu nebo neni ziejmé, kdo Zadost podal, poveteny pracovnik ji bez dal§iho
odlozi.

Pokud je zaddost nesrozumitelna, neni ziejmé, jaka informace je pozadovana nebo je formulovana
ptili§ obecné, feditel vyzve Zadatele ve lhité do sedmi dnil ode dne doruceni zadosti, aby zadost
uptesnil. Neuptesni-li zadatel zddost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne povétena osoba 0
odmitnuti zadosti.

Pokud je pozadovand informace mimo pusobnost feditele Skoly zadost se odlozi a odloZeni Zadosti
a jeho divod sdéli do tfi dnli zadateli. Reditel Skoly nemé za povinnost postoupit Zadost
pfislusnému organu.

Reditel poskytne Zadateli informaci nejpozdéji do 15 dnii ode dne dorugeni zadosti, pfipadn& ode

dne uptesnéni Zadosti. O formé, ve které bude informace poskytnuta, rozhoduje feditel.

Lhiitu 15 dnti mtize feditel prodlouzit nejvyse o deset dni pouze z nasledujicich divodu:
- jedna-li se o vyhledani a sbér objemného mnozstvi oddélenych a odlisnych informaci
pozadovanych v jedné zadosti,
- je-1i pro poskytnuti informace nezbytna konzultace s jinym organem statni spravy.

Reditel $koly je povinen pisemné informovat Zadatele o prodlouZeni lhiity a divodech prodlouZent,
a to jesté pred uplynutim lhity 15 dnd.

Pokud feditel Skoly odmitne zcela nebo zCasti poskytnout zadateli informace, vyda o tom ve lhite
15 dnd, pfipadné v fadné prodlouzené lhité rozhodnuti. Rozhodnuti se nevydéava v ptipadé€ odlozeni
veci.

Rozhodnuti je spravnim rozhodnutim ve smyslu zdkona a musi obsahovat nésledujici nalezitosti:
- nazev a sidlo Skoly,
- ¢islo jednaci a datum vydani rozhodnuti,
- oznaceni zadatele o informaci (jméno a piijmeni fyzické osoby, nazev a sidlo pravnické osoby),
- vyrok, ktery obsahuje samotné rozhodnuti o odmitnuti poskytnuti informace pozadované
zadatelem,
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- odivodnéni, které obsahuje diivod odmitnuti poskytnuti informace, véetné kazdého omezeni
prava na informace, s uvedenim ustanoveni ptislusnych pravnich ptedpisi,

- pouceni o odvolani, které obsahuje pouceni o mistu, formé¢ a dob¢ podani odvolani,

- vlastnoru¢ni podpis feditele Skoly s uvedenim jména, piijmeni a funkce,

- jméno, piijmeni a funkce povéiené¢ho pracovnika.

Rozhodnuti se doruci do vlastnich rukou Zadatele.

Pokud zadatel zada o poskytnuti vice informaci, z nichz nékteré jsou vylouceny, Skola piipustné
informace poskytne a soubézné rozhodne o odepteni vyloucenych informaci.

Reditel vede evidenci pisemnych zadosti o poskytnuti informace. Evidence zadosti obsahuje:
- datum doruceni zadosti, véc, Cislo jednaci,
- jméno, piijmeni zadatele (ndzev a sidlo), spojeni na Zadatele,
- zpusob, jakym bylo ve véci postupovano a jak byla zadost vyiizena,
- datum vyfizeni zadosti.

7.Uhrada nakladi a vyro¢ni zprava

Reditel $koly bude pozadovat thradu skuteénych nakladi spojenych s vyhledavanim informaci,
potizenim kopii, opatfenim technickych nosi¢ii dat a s odeslanim informaci Zadateli. Zadateli na
jeho zadost potvrdi ptfedpokladanou vysi thrady nakladt. Tento pokyn se nevztahuje na zakonné
zastupce zakd, kteti pozaduji informace o Skole (vzdélavaci program, ucebni plany, koncepce skoly,
organiza¢ni struktura) a o vysledcich zakt ve vychovné vzdélavacim procesu.

Reditel $koly vzdy do konce ledna zveiejni vyroéni zpravu za piedchazejici kalendaini rok o své
¢innosti v oblasti poskytovani informaci.

8. Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Poskytovani informaci Poznamka K¢
1. Kopirovéni na kopirovacich strojich A4 jednostranné 1,50
A3 jednostranné 3,00
2. Tisk A4 Gernobilé 3,00
A4 barevné 10,00
3. Kopirovéani na magnetické nosice 20,00
4. Telekomunikacni poplatky Mezimé&stské Dle platnych tarifti
S. Postovné a jiné poplatky Dle platnych tarifli
6. Nahlizeni do spist a vnitfnich Bezplatné
dokumenti Skoly

Uhrady jsou vybirany v kancelafi $koly v hotovosti, Zadateli je vzdy potvrzena uhrada poplatku.
V odiivodnénych piipadech 1ze podminit vydani informace zaplacenim thrady nebo zalohy. Uhrada
néakladl je pfijmem Skoly.
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9. Vyzva k doplnéni Zadosti

Zakladni skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem

(posStovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cij.: /2021

Vvzva k doplnéni zadosti

Vazena pani (vaZeny pane),

podal jste zaddost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

VaSe Zadost je nesrozumitelnd, neni z ni zfejmé, jakou informaci poZadujete. Proto vas timto Zadam
o jeji doplnéni, konkretizaci. Pokud tak neucinite v zdkonné 1hut¢ do 30 dnii od doruceni vyzvy,
bude vase zadost v souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném
pfistupu k informacim odmitnuta.

(hranaté razitko)

(podpis)

feditel Skoly
titul, jméno, piijmeni
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10. Rozhodnuti o neposkytnuti informace

Zakladni skola (nazev podle zrizovact listiny)
se sidlem

(postovni dorucovaci adresa)
\% dne

Panu - pani (zadateli o informaci)

Cj.: /2021

Neposkytnuti informace

Vézena pani (vazeny pane),
podal jste zadost o poskytnuti informace podle zédkona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim.

V souladu s ustanoveni § 14, odst 5 pism. a) zdkona ¢.106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k
informacim jsem rozhodl o

neposkytnuti informace.

Odiivodnéni:

Posoudil jsem vasi zadost a zjistil, Ze je nesrozumitelna, neni ziejmé, jakéd informace je pozadovana,
(nebo je formulovana piilis obecné). Byl jste v zakonné¢ lhtité do sedmi dnti od podani Zadosti
vyzvan, abyste Zadost upiesnil. ProtoZe jste tak do 30 dnli ode dne doruceni vyzvy neucinil, rozhodl
jsem o neposkytnuti informace.

Poudeni: Proti tomuto rozhodnuti mazete podat odvolani prostiednictvim zakladni $koly k Utadu
na ochranu osobnich tdaji do 15 dnti ode dne jeho doruceni.

(uredni kulaté razitko)

(podpis)

(titul, jméno, prijmeni)
feditel Skoly
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11. Zavére¢na ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec:

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

3. ZruSuje se piedchozi znéni této smérnice ¢.j.: 268/2017 ze dne 1. 9. 2017. Ulozeni smérnice
v archivu Skoly se fidi spisovym fadem skoly.

Smérnice nabyva uc¢innosti dnem: 1. 3. 2022

Smérnice nabyva ucinnosti dnem:1. 3. 2022

Zameéstnanci Skoly s timto fadem byli seznameni na provozni porad¢ dne 28. 2. 2022.

N

o oA

V Mokré dne 1. 3. 2022

Mgr. Tomas Pétivlas, Ph.D.
feditel Skoly
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