Omlouvani absence

BAKALARI

OMLOUVANI ABSENCE

UVODNIi INFORMACE

Omluvenku zasilaji elektronickou formou zdkonni zastupci
Zaka tridnimu uditeli prostfednictvim komunikacniho sys-
tému Komens v aplikaci Bakalafi. Kromé ttidniho ucitele
uvidi omluvenku v systému i ostatni vyucujici, ktefi omlu-
veného Zaka udi.
Omluvenku je rovnéz nutné vyplnitiv
® omluvném listu vaseho ditéte.

OMLOUVANI ABSENCE

1. Pfihlaste se k vaSemu rodi¢ovskému uctu v Bakalafich.
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Zakladni skola Mokra-Horakov, prispévkova
organizace

urban

Zapomenuté heslo

Nesdélujte vase prihlaSovaci udaje svym détem.
® Ziskaly by tak pFistup k omlouvani absenci.

2. Na levé strané okna internetového prohlizece zvolte v
menu aplikace Bakalafi polozku Komens a z rozbalovaci
nabidky vyberte Poslat zpravu.

3. Ve volbé Typ zpravy vyberte polozku Omluveni ab-
sence. Jako pfijemce zpravy bude automaticky nastaven
tfidni ucitel vaseho ditéte.

Omluveni absence

Obecné zprava

Omluveni absence

4. Do textu zpravy uvedte jméno a pfijmeni Zzaka, divod
absence a presné vymezeni obdobi, na které zaka omlou-
véte.

V pripadé, Ze nevite, jak dlouho bude vase dité chybét
(napt. pfi delsi nemoci), poslete tfidnimu uciteli nejprve
zpravu se datem zacatku absence. Jakmile zjistite délku
trvani nepfitomnosti Zaka, je tfeba napsat tfidnimu uci-
teli druhou zpravu i s datem ukonceni absence.

Odeslani zpravy
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Omlouvam svého syna Hugo Rizka pro nemoc z vyuky, chybét bude od 1. 2. do 5. 2. 2021.

KONTROLA ABSENCE

1. Ke kontrole omluvenych a neomluvenych hodin vase-
ho ditéte pouZzijte v menu aplikace Bakalafi poloZzku Pra-
béZna absence.

5. Nezapomernte zpravu odeslat.

Odeslat

Plan akci
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2. V prehledné tabulce mizete sledovat zdznamy absen-
ce zaka ve zvoleném pololeti.

Absence — 1.9.2020-31.1.2021
Pichled absence
7] = [0} Celkem
=+ 2582020 1 1 12
+ fijen 2020
+ listopad 2020 1 1
+ prosinec2020 1 1

+ leden2021 1 1

Celkem 14 1 15

Vyznam barevnych symboli v zahlavi tabulky zjistite po
najeti kurzoru mysi na pfislusny piktogram.

B4 absence

omluvena absence

neomluvena absence

Z|

pozdni pfichod

nezapodtenad absence (napf. prezentace Skoly)

Brzky odchod
E distanéni vyuka

3. Podrobné informace o absenci v jednotlivych dnech v
meésici zobrazite kliknutim na symbol +, ktery se nachazi
vlevo od pfislusného mésice.

+ zafi 2020

~+ fijen 2020
~+ listopad 2020
-+ prosinec 2020
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